
  

(فرآیند نحوه استفاده از مرخصی استعلاجی )استراحت پزشکی  

معالج و دریافت گواهی  مراجعه به پزشک

 استراحت پزشکی

 

روز 3بیش از  روز 3از یک تا    

پرسنل پیمانی و قراردادی  پرسنل رسمی و رسمی آزمایشی

 مشمول بیمه تأمین اجتماعی

روز استعلاجی 02تا  4  
                     مه جهت معرفی به سازماناخذ نا

اجتماعی بیمه تأمین  

ام قطع حقوق و مزایا در ای

 استعلاجی

روز 02بیشتر از   

 تهیه فیش بانکی .2

 ل فرم مربوطهتکمی .0

اخذ نامه جهت 

 معرفی به پزشک

دانشکده از معتمد   

 

اخذ نامه از دانشکده جهت 

ی معرفی به شورای پزشک

 دانشگاه

 

بارگذاری در سامانه کسری توسط کارمند و 

استعلاجی درخواست مرخصی  

گواهی استعلاجیتحویل اصل   

تأیید شده به امور اداری  

 دانشکده

ود
یش

د م
أیی

 ت

ید
تأی

م 
عد

 

ود
یش

د م
أیی

 عدم تأیید ت

درصورت داشتن مرخصی 

استحقاقی و در غیر اینصورت کسر 

 حقوق مزایای ایام عدم حضور

 

پس از تأیید توسط 

سیون پزشکی سازمان کمی

تحویل  تأمین اجتماعی،

 دانشکده گردد

 


